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Poskytovani informaci

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétt

Pracovnik urceny k poskytovani informaci Mgr. Zuzana Dosedlova

Pracovnik pro evidenci stiznosti a Zadosti Mgr. Zuzana Dosedlova

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétu

1. Zadost o poskytnuti informace, poddani stiznosti ¢i podnétu se podavd Ustné, pisemné, elektronicky nebo
prostrednictvim telekomunikacnich zafizeni.

2. Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou
mu na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

3. Pisemna zadost musi obsahovat:

a) Fyzicka osoba

e Nazev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Jméno, pfijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydliSté, adresu pro dorucovani. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

* Podpis pisemné zZadosti

b) Pravnicka osoba

e Nazev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisi)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa.

e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat naadresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

e Podpis pisemné zadosti
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4. Neobsahuje-li pisemna Zadost néktery z idaji uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve smyslu zakona €.
106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a Zadost se odloZi.

Vyftizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnétt

1. Zadost (stiznost, podnét) je poddna dnem, kdy ji obdriela Zakladni $kola Blansko, Nad Certovkou, piispévkova
organizace.

2. Z8Blansko, Nad Certovkou, prispévkova organizace posoudi obsah zadosti (stiznosti, podnétu) a

eV ptipadé, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana ¢i na co si Zadatel stéZuje, nebo je
formulovana pfrilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnl od podani Zadosti (stiznosti), aby Zadost
(stiznost) upfesnil; neupresni-li Zadatel svou Zadost (stiznost) do 30 dn(i, rozhodne ZS Blansko, Nad Certovkou,
prispévkova organizace o odmitnuti Zadosti (stiznosti).

e V pripadé, Ze se pozadované informace (stiznost) nevztahuji k jeji plisobnosti, Zadost (stiznost) se odloZi a tuto
odlvodnénou skutecnost sdéli do tii dnli Zadateli.

e Poskytne pozadovanou informaci ve Ih(ité nejpozdéji do 15 dni od pfijeti podani nebo od upfesnéni zZadosti
podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti poridit kopii, nebo na pamétovych
médiich.

3. Lhatu pro poskytnuti informace (stiZznosti) je moZzno prodlouZit ze zavaznych davod(, nejvyse viak o deset dni.

Zavaznymi dlvody jsou

e Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci, pozadovanych v jedné zadosti.
e Konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.

4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouZeni Ihiity pro poskytnuti informace i o déivodech jejiho prodlouzeni vidy
prokazatelné informovan, a to véas, pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

5. Za ucelem poskytnuti jiz zverejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny Udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, Zakladni Skola Blansko,
Nad Certovkou, pFispévkova organizace, mu ji poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera je v rozporu se zdkonem & 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Gdaju.

Zasady hrazeni nakladu

1. Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat Ghradu ve vysi dle sazebniku Ghrad za poskytovani
informaci.

2. Zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena predpokladana vyse thrady nakladg.

Skola miZze podminit vydani informace zaplacenim tGhrady nebo zalohy.

4. Uhrada za poskytnuti informace je pfijmem skoly.

w

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
vydava Zakladni $kola Blansko, Nad Certovkou, pfispévkova organizace sazebnik thrad nakladd spojenych s vyhledanim
a poskytnutim pozadované informace.

Osobni naklady
Uctuji se praimérné mzdové naklady zaméstnanct gkoly za predchdazejici ¢tvrtleti. Vychazi se z primérné hodinové mzdy.

Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dol(.

Vécné naklady

Pofizeni kopie jiz zverejnéné informace | za 1 stranku A4 1,50 K¢
Tisk A4 Cernobily 3,00 K¢

A4 barevny 10,00 K¢
Vyhledani a zpracovani informaci 150,00/1 hodinu
Faktické naklady postovného Dle platnych tarifa
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za 1 stranku 50,- K¢

Vyhotoveni duplikatl

Zpusob Uhrady

Castky stanovené sazebnikem UGhrad jsou splatné prevodem na Gcet gkoly na ¢astku podle vytGétovanych nakladd
spojenych s vyhledanim a poskytnutim pozadovanych informaci povéfenym pracovnikem skoly.

V Blansku dne 01. 09. 2025

Mgr. Zuzana Dosedlova
reditelka Skoly
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