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Vnitřní řád školní družiny 

I. OBECNÁ USTANOVENÍ 
 
Školní družina je součástí právního subjektu Základní školy Blansko, Nad Čertovkou, příspěvkové 
organizace. Její činnost se řídí Školským zákonem č.561/2004 Sb. dle § 30 odst. 1 o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání.  
Rovněž vychází z ustanovení vyhlášky č.74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání ve znění pozdějších 
předpisů.  

Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání žáků, které je realizováno různými formami. 
Její činnost probíhá zejména ve dnech školního vyučování především pro účastníky přihlášené              k 
pravidelné docházce.  

Činnost ŠD se realizuje podle Školního vzdělávacího programu školní družiny.  

Účastníci pravidelné denní docházky do družiny se zařazují do oddělení, které se naplňuje nejvýše       
do počtu 11 účastníků.  
 

II. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ, ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ  (dále ŠD) 

Práva žáků:  

- užívat prostory a zařízení školní družiny při jejich činnostech,  

- účastnit pořádaných akcí, které školní družina pořádá,  

- požádat vychovatelku ŠD o pomoc při řešení problému,  

- vhodným způsobem vyjadřovat své názory,  

- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně-patologickými jevy.  

Práva zákonných zástupců:  

- přihlásit a odhlásit své dítě do ŠD i během školního roku,  

- být informováni o činnosti ŠD,  

- být vychovatelkou informováni o činnosti žáka v ŠD, jeho chování v době pobytu ve ŠD,  

- kontakt s vychovatelkou je možný každý den v době provozu ŠD osobně (popřípadě komunikovat 

pomocí deníčku, nebo telefonicky, popř. využít školní e-mail, bakaláři),  

- v případě problému se obrátit na vychovatelku ŠD, zástupkyni ředitelky, popř. ředitelku školy.  

Povinnosti žáků ŠD  

- žáci dbají pokynů vychovatelky a dodržují vnitřní řád ŠD,  

- bez vědomí vychovatelky neopouští prostory školní družiny,  
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- před odchodem domů si žáci uklidí předměty, se kterými manipulovali, nebo rozpracované   uloží na 
vyhrazené místo, 

- žák odkládá na dobu svého pobytu ve školní družině své osobní věci ve vyhrazených prostorech. Škola 
nenese odpovědnost za věci odložené mimo toto určené místo. Vzhledem k omezené odpovědnosti 
by neměly být žáky nošeny do školní družiny věci, které se do školy a školní družiny obvykle nenosí a 
nesouvisí s činností školní družiny.  Upozornění: v prostorách školní družiny nemá vychovatelka 
zodpovědnost za drahé a školou nepožadované, předměty (tablet, mobilní telefon, a podobně) 

- žák udržuje v prostorách školní družiny pořádek, neničí její zařízení,  

- svačina, včetně pití, se konzumuje u stolů, a to s dodržením veškerých žádoucích stolovacích, 
hygienických a úklidových návyků, 

- při pobytu venku se bez vědomí vychovatelky nevzdaluje z určeného prostoru,  

- při opakovaném porušení Vnitřního řádu školní družiny může být žák z docházky ŠD vyloučen,  

- mobilní telefony žáků v ŠD jsou uloženy na bezpečném společném místě určeném paní vychovatelkou, 
jejich používání není v době pobytu v ŠD povoleno. 

 
Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti     o 

pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky jsou součástí školního řádu jako 

takového a jsou platné i pro žáky ve školní družině. 

 
III. PŘIHLAŠOVÁNÍ ŽÁKŮ DO ŠD 
 
Žák je zařazen do školní družiny pouze na základě písemné žádosti zákonného zástupce dítěte,  tj.  
zápisní lístek, který má platnost vždy po dobu jednoho školního roku, kde musí být – mimo jiné – 
vyznačen čas, kdy dítě odchází domů samostatně nebo s doprovodem, který dítě vyzvedává. Jakákoliv 
změna (např. bydliště, telefonní číslo rodičů, čas a podmínky odchodu domů či vyzvedávání dítěte 
apod.) musí být pí vychovatelce předložena zákonným zástupcem rovněž písemně. Odhlášení dítěte z 
družiny musí být taktéž učiněno písemnou formou jeho zákonným zástupcem.  

Kritéria pro přijímání žáků 

− kapacita ŠD je stanovena pro 11 žáků. K docházce do ŠD budou přijati žáci do naplnění této 
kapacity, 

− mladší žáci mají přednost před žáky staršími, 
− děti zaměstnaných matek mají přednost před dětmi matek nezaměstnaných, na mateřské 

nebo rodičovské dovolené, 

− při rozhodování o přijetí žáka do ŠD bude ředitelka školy brát v úvahu důležitost výše 
uváděných kritérií, ostatní žádosti budou posuzovány individuálně, a to podle jiné závažnosti. 

 

IV. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 

1. Školní družina je určena především žákům, kteří navštěvují první až pátý ročník naší základní školy.  
 
2. Umístění: ŠD je umístěna v budově školy, ve 2.NP, a využívá:  

- 1 hernu – místnost č. 207,   
- tělocvičnu,  
- školní hřiště, 
- okolí budovy 
 
3. Provoz a režim ŠD: 
 pondělí – pátek, viz aktuální rozpis pro každý příslušný kalendářní rok (stanoveno vždy dle školního 
rozvrhu, tj. s ohledem na dobu konce vyučování zapsaných žáků). 
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ranní ŠD:  odpočinková činnost (dítě je možné přivést od 6. 30 hod. do 7.35 hod.)  

odpolední ŠD:  do 15:30 hod.  
žáci mají činnosti sebeobslužné, odpočinkové, průběžné a zájmové  
 
4. Organizace činnosti:  

- počet žáků na jednoho pedagogického pracovníka při běžné činnosti školní družiny je 11,  

- po ukončení výuky přicházejí žáci sami do ŠD, pí vychovatelka zjistí od třídní učitelky docházku              a 
zapíše chybějící do třídní knihy. Provede kontrolu případných zápisů sdělení zákonných zástupců 
v deníčku.  

- ŠD realizuje zájmové vzdělávání zejména formami: příležitostnou nebo pravidelnou výchovou, 
vzdělávací, zájmovou a rekreační činností, otevřenou nabídkou spontánních činností účastníků, nabízí 
odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování, a to s přihlédnutím k individuálním možnostem a 
schopnostem žáků,   

- v době hlavních a vedlejších prázdnin je provoz ŠD poskytován dle usnesení zřizovatele.  
 
5. Vyzvedávání žáků ze ŠD:  

Odchod žáků je individuálně řízen pí vychovatelkou, viz záznam v zápisním lístku. Žáka lze vyzvednout 
od 11:55 hod. do 15:30 hod.  

Osoba mající oprávnění k vyzvednutí žáka ze ŠD zazvoní na video zvonek, ve kterém ji pí vychovatelka 
vidí a oznámí, že žáka posílá do šatny. Šatnu odemyká pí vychovatelka nebo pí asistentka pedagoga. 

Mají-li žáci ŠD činnosti mimo budovu školy, místo pobytu písemně sdělí pí vychovatelka cedulí viditelně 
umístěnou u dveří šaten, kde se nachází i video zvonek do ŠD a nelze sdělení přehlédnout.  

Dítě je nutno vyzvednout do 15:30 hod. Zákonní zástupci jsou povinni zajistit vyzvednutí dítěte včas.  

Žáka může ze školní družiny vyzvednout jen osoba uvedená v zápisním lístku dítěte. Případnou změnu 
doprovodu nebo i čas vyzvedávání je nutno doložit písemně na samostatném lístku.  
 
6. Omlouvání žáků ze ŠD:  

Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od pravidelné docházky žáka nebo jiný způsob 
odchodu sdělí zákonní zástupci paní vychovatelce písemně do deníčku nebo přes aplikaci Bakaláři.  
 
7. Nevyzvednutí dítěte ze ŠD:  

Při nevyzvednutí dítěte zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby družiny 
postupuje vychovatelka takto: pokusí se telefonicky spojit s rodiči a po dohodě vyčká s žákem až do 
příchodu rodičů či daného zástupce. Opakované pozdní vyzvednutí ze ŠD může být důvodem    k 
vyloučení dítěte z docházky.  Není - li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k 
zastižení, kontaktuje vychovatelka Policii ČR.  
 
 
V. PEDAGOGIČTÍ PRACOVNÍCI 
 
Za bezpečnost žáků ve ŠD odpovídá pí vychovatelka školní družiny od příchodu až do odchodu žáka ze 
ŠD. Příchod a odchod žáka zařazeného do družiny je zaznamenán v knize pro docházku do ŠD.  

Paní vychovatelka zodpovídá za bezpečnost a ochranu zdraví žáků, je proto nezbytné, aby ji zákonný 
zástupce informoval o nestandardním zdravotním stavu dítěte.  
Za žáka, který se účastnil výuky a bez omluvy rodičů se do ŠD nedostavil, pí vychovatelka nezodpovídá.  
 
 
VI. STANOVENÍ VÝŠE ÚPLATY VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ 
Od 1. ledna 2024 došlo v souvislosti s novelou § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 
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předpisů, ke změnám pravidel při stanovení úplaty ve školních družinách. Na základě této novely bude 
nově stanovovat výši úplaty zřizovatel. Zřizovatel ZŠ Blansko, Nad Čertovkou, příspěvkové organizace 
od tohoto data stanovil nulovou výši úplaty za školní družinu. 
Ve školním roce 2026/2027 je docházka bezúplatná. 
 
VII. BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ 
 
Sebemenší poranění ihned žák ohlásí paní vychovatelce, která provede ošetření, příslušný zápis, 
případně zajistí odbornou pomoc. 
Pitný režim při pobytu ve ŠD je zajištěn: nápoji přinesenými žáky z domova nebo nápojem připraveným 
paní vychovatelkou v přilehlé cvičné kuchyni (voda, čaj). 
 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy 

a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí jsou součástí školního řádu a jsou platné        i pro 

žáky ve školní družině. 

 
VII. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY 
 
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků jsou součástí školního řádu a jsou platné i pro 

žáky ve školní družině. 

 
VIII. VEDENÁ DOKUMENTACE 
 
- Zápisní lístek. 
- Docházkový sešit. 
- Přehled výchovně vzdělávací práce. 
- Plán školní družiny na předmětný školní rok. 
 
IX. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 
Vnitřní řád školní družiny byl projednán na pedagogické radě dne: 25. srpna 2026 
Vnitřní řád školní družiny byl projednán s nepedagogickými pracovníky dne: 25. srpna 2026 
  
V Blansku dne 25. 08. 2026 

 

 

Mgr. Zuzana Dosedlová 

ředitelka školy 


